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Vnitini fad - provozni rad Skolni kuchyné

Reditel 8koly vydava na zéklad& nasledujicich pravnich pfedpisG Vnitini Fad - provozni Fad
Skolni kuchyné. Vnitini pfedpis je v souladu s nasledujicimi pravnimi piedpisy:

e zikon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon,

e vyhlaska 107/2005 Sb. vyhlasky o $kolnim stravovéni,

e zdkon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi

* vyhlaska €. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o
zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zdvaznych, ktera
byla novelizovéana vyhlaskou &. 602/2006 Sb.,

e vyhladkou ¢. 84/2005 Sb. o ndkladech na zavodni stravovani a jejich tihradg v
ptispévkovych organizacich zfizenych tzemnimi samospravnymi celky, ve znéni
vyhlasky ¢. 94/2006 Sb.

o systtm HACCP - povinnost ur€it kritické body a provadét vnitini audity ve
stravovacich sluzbach uklada § 24 odst. ¢) zakona 258/2000 Sb. o ochrané vefejného
zdravi.

Skolni jidelna pti Zakladni skole Rosice, okres Brno-venkov poskytuje stravovaci sluzby:
zaktim zékladni Skoly

e zavodni stravovani vlastnim zamé&stnanciim organizace

e Kapacita Skolni kuchyné je 560 hlavnich jidel.

e Dodavané energie: elektiina, voda, teplo, plyn.

Provozni fad kuchyné slouZi k zajisténi fadného a hospodarného provozu kuchyné,
stanovuje povinnosti vedouci Skolni jidelny a pracovnik® stravovaciho provozu a jejich
odpovédnost za provoz. Provozni f4d kuchyné je uloZen u vedouci Zkolni jidelny.

Provozni iad obsahuje:

Cast1 vSeobecné zasady provozu
Cast II provoz kuchyné

Cast 111 organizace prace

Cast IV hygiena prace — sanita¢ni fad

Cast I — vSeobecné zasady provozu

1/ Vieobecné zasady organizace provozu

e Za hospodarny, bezpetny a bezporuchovy provoz kuchyné odpovida vedouci
Skolni jidelny.

e Za fadnou obsluhu stroji a zafizeni, provadéni drobné udrzby, odpovidaji uréeni
pracovnici.

e Za seznameni sobsluhou strojii a zafizeni uréenych pracovnikii odpovida
vedouci $kolni jidelny.

o Skoleni pracovnikii organizuje feditel ZS, vlastni progkoleni pracovnikl
stravovaciho provozu provadi vedouci $kolni jidelny.



Za v€asné nahlaSeni zavad a potieb oprav vybaveni kuchyné odpovida vedouci
Skolni jidelny.
Za provadéni oprav a revizi strojil a zafizeni odpovida vedouci $kolni jidelny.

2/ Povinnosti vedouci $kolni jidelny

zajistit vybaveni provozu kuchyné v souladu s pfisluinymi vyhlaskami

zajistit dodrZovani hygieny, BOZP, PO, OPP

zajistit potfebné mnoZstvi energii pro provoz kuchyng

zajistit potfebné vybaveni kuchyné — stroje a zafizeni

zabezpecit v€as nahradu za stroje odebrané z provozu

zajistit fadny a bezporuchovy provoz kuchyné, provadéni prohlidek a oprav
v potiebnych terminech a provadét opateni k odstranéni zjisténych zavad
provadét Skoleni pracovnikil podle platné legislativy

zodpovida za hospodarny, bezpeény a bezporuchovy provoz kuchyné

organizuje provoz kuchyné a ¢&innost pracovnikii kuchyné tak, aby byla
maximaln€ zabezpe€ena bezpetnost a hospodarnost provozu

soustavné pe€ovat o zlepSeni pracovniho prostfedi pracovniki kuchyné
dodrZovat bezpecnostni, pozarni a hygienické pfedpisy a kontrolovat jejich
dodrzovani pracovniky kuchyné

kazdého nového pracovnika pfi nastupu seznamit s obsluhou stroji ve $kolni
kuchyni

dbét o dodrzovani pravidel k obsluze a ofetfovani stroji a zatizeni dle navodi
k obsluze a o dodrZovani platnych hygienickych norem pfi praci na zafizenich
dbét na v€asné a pravidelné provadéni ukontl, osetfovani podle navodi k obsluze
strojti

vyZadovat pravidelné provadéni udrZby stroji a zafizeni

3/ Povinnosti hlavni kucharky

Zodpovida:

za hospodarné vyuZivani stroji a zafizeni, energii a ostatnich provoznich
prostiedkt a za bezpe€nost provozu
dob€ nepiitomnosti vedouci $kolni jidelny zodpovida za celkovy chod kuchyné

Je povinna:

dbat na fadnou obsluhu strojii a zafizeni a provadéni jejich kazdodenniho
oSetfovani

dodrzovat a kontrolovat dodrzovani vSech bezpeCnostnich a hygienickych
opatieni pfi provozu stroju a zafizeni

kontrolovat spravnost obsluhy elektrickych a plynovych spotfebi&ti

uvédomit vedouci Skolni jidelny o zavadach na provoznim zafizeni ihned po
jejich zjisténi

vyZzadovat od vedouci §kolni jidelny provedeni oprav a odstranéni zjist€nych
zavad

byt pfitomna pii provadéni prohlidek stroji a zafizeni



* odpovidd pfi odchodu z kuchyné za vypnuti p¥istrojli, zastaveni pfivodu plynu a
vody

* je pfimo podiizena vedouci $kolni jidelny, v dobé jeji neptitomnosti ji plné
zastupuje

¢ zodpovida za fadny chod kuchyné

e odpovida za ¢Cistotu kuchyriského zatizeni

e organizuje praci kuchaiek

e dba o spravné obhospodafeni zbytki jidel a potravin, ostatnich odpadii - jejich
tfidéni

® je povinna pouZivat ochranné osobni pomicky

4/ Povinnosti ostatnich pracovniki $kolni kuchyné

Jsou povinni:
¢ seznamit se s obsluhou strojii a zafizeni — obsluhovat je a dodrzovat a udrzovat
dle navodu k obsluze
* dodrzovat viechna bezpe¢nostni a hygienick4 opatieni
e ohlasit thned vSechny zji§téné zavady vedouci kuchafce nebo vedouci $kolni
jidelny
* na jejich pokyn pferusit nebo omezit praci na porouchanych strojich nebo
zatizeni
e byt ptitomen a pomahat pracovnikim idrZby pfi provadéni prohlidek stroje nebo
zafizeni
obsluhovatele strojii a zafizeni uréuje vedouci skolni jidelny
jsou piimo podfizeni hlavni kuchaice
odpovidaji za uklid pracovi§té (kuchyné i sklady)
jsou povinni pouzivat ochranné pracovni pomiicky

Cast I1 - provoz kuchyné

Celkovy provoz kuchyné fidi vedouci $kolni jidelny.

Mimoiiadné udilosti v provozu

a) Pfi preruSeni dodavky energii je obsluha stroje povinna:
> zastavit provoz strojii a zafizeni a provést opatfeni uvedena v navodech
k obsluze (v ¢asti ukonéeni provozu)
» zavadu ihned hlasit vedouci $kolni jidelny, nebo fediteli Skoly a Fdit se

jejich pokyny

b) Pii mimofadnych udélostech je nutno dle potieby zajistit:
> uzavfeni pfivodu zdrojii plynu a vody u viech spotiebici
» uzavieni vika viech kotlii a smaZicich panvi
» vSechny nadoby s potravinami pfikryt poklicemi
> potraviny podl¢hajici zkaze uloZit do chladimy
Tuto ¢innost fidi a kontroluje vedouci §kolni jidelny nebo vedouci kuchatka.



Hlavni zidsady bezpecnosti provozu:

e neprovadét Zadné zésahy do elektrické instalace, plynového a vodovodniho potrubi a
armatur

¢ na vypinace elektrickych spotebicti nesahat mokrou rukou

e pii tklidu a myti zabranit vnikéni vody do stykac¢l, vypinaéi a elektrickych motort

¢ dbat na fadné instalovéani vSech ochrannych krytl, pohyblivych &asti strojii a zafizeni a
rovnéz krytti potrubi tam, kde je nebezpeéi spaleni pracovnikii

e udrZovat ochranné a bezpecnostni zafizeni stroji a zafizeni (pojistné armatury kotld,
pojistné ventily...)

¢ udrZovat Cistotu ve viech prostorach kuchyné, ihned odstratiovat zbytky jidel, napoju a
odpadki

e udrZovat v pouZitelném stavu prostfedky poZarni ochrany, pravidelné oSetfovat
ochranné pomucky

¢ pravidelné proSkolovat pracovniky kuchyné o PO a BOZP a hygienickém minimu

Organizace idrzby a oprav stroju a zarizeni

a) KaZdodenni oSetfovani:
» provadi uréeni obsluhovatelé vrozsahu stanoveném v navodech k
obsluze
> obsluhovatelé odstraiiuji i drobné zavady (dotaZeni matic, Sroubi,
maznicek apod.)
» dodrZovani denniho oSetfovani kontroluje vedouci kuchatka

b) Tydenni oSetfovani:
» Skolnik — odstratiuje zavady men$iho rozsahu a provadi prohlidku vsech
pohyblivych &asti a jejich promazani

¢) Opravy vétsiho rozsahu, vyména a dopliiovani strojii a zafizeni:

» potifebu oprav a vyménu strojil a zafizeni zajidtuje na navrh vedouci
Skolni jidelny feditel Skoly

» technické prohlidky 1x ro¢né zajist'uje vedouci 3kolni jidelny, generalni
opravy dle potfeby — u odbornych firem. Terminy oprav vét§iho
rozsahu ozndmi vedouci $kolni jidelny nejméné tyden pfed jejich
uskute¢nénim fediteli §koly - vedouci $kolni jidelny organizuje na dobu
téchto oprav na ostatnich strojich a zafizeni tak, aby byla zabezpecena
piiprava stravy

Cast I - organizace prace

Organizace stravovaciho provozu

a) Za provoz kuchyné€ odpovidd vedouci §kolni jidelny. V ramci své pracovni naplné
zajistuje:
e hospodarny, bezpetny, hygienicky a bezporuchovy provoz kuchyné



administrativni agendu provozu Skolni kuchyné

objednévky potravin, s jeji ¢innosti je spojena funkce skladnika

skladbu jidelni¢ku, normovéni potravin dle platnych receptur

obsazeni smény pracovniky

kontrolu technologickych postupt pii vyrob& stravy - kontrolu uskladnéni
potravin a dodrZzovani zaruénich Ihit

provozuschopnost strojil a zatizeni véasnymi pozadavky na udrZbu a opravy
jidelni¢ek zpracovava na jeden mésic

denné spolecné s hlavni kuchaikou provadi normovani potravin

rano do 7.00 hod zajisti vydej potravin ze skladu

b) Zakvalitu stravy odpovida vedouci kuchaika. V ramci své pracovni naplné zajist'uje:

vyrobu jidel dle technologickych postupl na zakladé predloZené receptury
dodrZovani hygienickych a bezpeénostnich predpist

vydej stravy

pievzeti potravin ze skladu — kontrola jakosti

vypis vydejek den pfedem, zaznamenava ziezy masa

fadny chod kuchyné (organizace pracovnikii kuchyné)

v dobé nepfitomnosti vedouci $kolni jidelny zajist'uje hospodarny,
bezpecny, hygienicky a bezporuchovy provoz kuchyné

c) Za kvalitu potravin urenych pro vyrobu jidel, fyzicky a udetni stav skladu a
vyactovani stravného odpovida vedouci $kolni jidelny. V ramci své pracovni naplné
zajistuje:

objednavky potravin

prevzeti dodanych potravin v G¢tovanych objemech na sklad

hygienické uskladnéni t&€chto potravin

kontrolu zaru¢nich lhiit potravin

souhlasny stav potravin na sklad€ s ti€etni evidenci

evidenci potravin na skladé

vydej potravin pro vyrobu jidel dle norem

udrZovani skladii dle hygienické normy

tisk slozenek, dlisledné vyactovani plateb za stravné

odhlasovéni stravného — telefonem, fyzicky, prostfednictvim objednavkového
zatizeni, prostfednictvim internetu na strankach www.zsrosice.cz

vyuctovani piredd ekonomce Skoly do 10. dne v nasledujicim mésici spolecné
s mé&siéni uzavérkou.

d) Kuchafky se fidi pokyny vedouci kuchaiky a vedouci $kolni jidelny.

Cast IV — hygiena price, sanitaéni ¥ad

a) Péce o osobni hygienu pracovniku kuchyné zahrnuje:
e na pracovisté vstupovat v €istém ochranném pracovnim odévu a obuvi
e zajiStovat Cistotu a odetfovani pracovnich pomticek
e v ochrannych pomiickach se nepohybovat mimo vlastni zafizeni



e ochranné pomiicky ukladat na vyhrazeném misté oddéleng &isté od Spinavého a

oddélené od odévu obcanského

o pied zahajenim prace si dikladné umyt ruce az po piedlokti v tekouci teplé

vodé¢ s pouZitim mydla a osuSeni provést do hygienického papirového ruéniku
(neni pfipustné utirdni rukou do utérek)

e umyvani rukou provadét pfi kazdém preruseni prace a jejim novym zapodetim,
predevSim pii pouZiti zachodu, pfi kazdém zne€isténi rukou a pii pfechodu
z jednoho druhu ¢innosti na druhou

oSetfovani nehtl — nehty mit kratké, ¢isté, nenalakované

nenosit na rukou Zadné $perky, ozdoby, hodinky

pii vyrobé& i vydeji pokrmti zabezpegit vlasy pokryvkou hlavy

neprovozovat Zadné toaletni ukony na pracovisti (¢eséni, manikura...)

pfi pracovnich ¢innostech nekaslat, nepSikat, neprskat, neskréabat se, neolizovat
prsty...

podrobovat se pravidelnym lékaiskym prohlidkam, nepravidelnym

e lékafskym prohlidkdm pii prijmovych, hnisavych nebo horeénatych

onemocnénich nebo pfenosnych nemocech nebo vyZaduje-li to situace —
pfenosnd choroba v roding, na pracovisti ...

o dbat o hygienu dutiny tstni a zabezpe€ovat oSetieni chrupu

Do kuchyné plati piisny ziakaz vstupu v§ech osob i rodinnych piislusniki

Sanitaéni rad

Obecna ustanoveni:

e na pracovisti jakoZ i ve vSech prostorach a pozemcich §koly plati absolutni
zékaz koufeni
do provozu kuchyné plati zdkaz vstupu nepovolanych osob
provoz musi byt zabezpecen proti vniknuti hmyzu, hlodavcid a jinych
skadch
pfisn€ dodrZovat rozdéleni usekil na ¢isté a $pinavé
pfisné dodrZovat rozdéleni pracovist’ a nastroji pro jednotlivé ¢innosti
ihned vyfazovat poSkozené nadobi
nepouzivat teplou vodu pro ptipravu napojii a pokrmil
okamZit¢ opravovat veskeré poskozené povrchové upravy
¢istotu kuchyné, skladt, chodby, Satny, socialnich zafizeni a ostatnich
prostor provadi pracovnici kuchyné

Denni uklid
e umyti viech pouZitych strojii, nadob, nastroji a nadobi
umyti pracovnich ploch
umyti sporaki a vSech ploch potiebnych k vydeji
umyti podlah v kuchyni a pfipravnach
umyti umyvadel
prubézné odstraniovani odpadki z kuchyné
odstranéni zbytku jidel, obalti
myti a dezinfikovani nadob na odpadky



e vyména a dezinfekce utérek a hadrii na nadobi, podlahy

* pii praci srizikovou skupinou potravin (vejce, maso), okamZité umyti
pouZitého nacini a pracovnich ploch, poptipadé desinfekce

e vyfazeni poSkozeného nadobi, zne¢isténého pradla

Tydenni uklid
e odmrazeni a vymyti lednic
umyti omyvatelnych ¢4sti stén u pracovnich ploch
¢isténi pecicich trub
uklid prostor Skrabky na brambory
odvépnéni a sanitace myc¢ek na nadobi
vymena soli ve zmé&k<ovadich vody

Mésiéni uklid
e odmrazeni a vymyti mrazaki
e myti obkladii v kuchyni
» uklid vSech skladovych prostor

Ctvrtletni sanita¢ni dny
e celkovy uklid vSech pracovist’
vydrhnuti vSech regala a zasuvek
sanitace myc¢ek nadobi
vypiskovani talift a tacii na jidlo
udrzba a opravy zafizeni
myti oken, dvefi, t&les ustfedniho vytapéni, obkladi
CiSténi svitidel, zakrytd, odsavadii par, telefonfi, radiomagnetofon

Veskery uklid se provadi teplou vodou s pfisadou &isticich prostiedkd, dle potieby i
dezinfekénich prostiedkl. Za dodrZovani hygieny na pracovisti, hygieny prace i dodrzovani
osobni hygieny pracovnikli zodpovida vedouci skolni jidelny a vedouci kuchaika.

Kontrolu ve stravovacim provozu provadi:
e feditel skoly
* povefeny pracovnik pfislusnych sloZzek — na zakladg ptedloZeného
prikazu nebo povéfeni

Zavéreéné ustanoveni

V kuchyni plati pfisny zdkaz vynaSeni potravin z objektu ¥kolni kuchyn&. Do provoznich
prostor Skolni jidelny je pfisny zdkaz vnaSeni osobnich tadek, tyto musi byt odloZeny v 3atng.
Vedouci kuchyné i vedouci 8kolni jidelny mohou kdykoli zkontrolovat za ptitomnosti
kuchaiek obsah tasek.

Pokud si pracovnice koupi zboZi soukromé domd a piinese je na pracovisté, musi mit od
v8ech potravin u€ty z prodejny pro pfipadné prokazani ptivodu zbozi.



Pracovnici stravovaciho provozu i1 pracovnici povéteni kontrolou nebo udrzbou jsou povinni
seznamit se s timto provoznim fadem a dodrZovat jeho ustanoveni. V pfipadé nedodrZovani
ustanoveni tohoto fadu bude toto posuzovano jako hrubé poruseni pracovni kazng.

Vnitini ¥ad zafizeni Skolniho stravovani byl projednan pedagogickou radou 24. srpna 2020.

Tento provozni fad vstoupil v platnost 1. zafi 2020. Zaroveni rusi platnost pfedchoziho
provozniho fadu.

PN, Zikiadni Skola Rsi
IL“J Pod Zahré:ikan?i 1azo e M——%‘

LT 665 01 Rose, I6:70876843

Mgr. Petr Reznicek
feditel Skoly



